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B}BLIOTEKAS
LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izstradati saskana ar Biblioteku likuma 21. pantu

I. Visparigie noteikumi.
1.1.8ie noteikumi nosaka Ciblas novada Zvirgzdenes pagasta Bibliotekas (turpmak
Biblioteka) pakalpojumu snieg3anas kartibu lietotajiem.

1.2 Bibliotekas lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Biblioteku likums, citi
Latvijas Republikas likumi un tiesibu akti, Bibliotekas nolikums un Bibliotekas
lieto$anas noteikumi.

1.3 Bibliotekas lietosanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina Biblioteka
un apstiprina Ciblas novada pasvaldiba. ‘

1.4 Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar Bibliotékas lietoSanas

noteikumiem. Tie izvietojami Bibliotekas lietotajiem piecjamas Bibliotekas telpas.

I1. Bibliotekas lietotaji.

2.1.Bibliotekas lietotajs ir ikviena juridiska vai fiziska persona, kas izmanto
Bibliotekas pakalpojumus.
2.2 Lietotdjus Biblioteka registré, uzradot pasi vai citu personu apliecinosu

dokumentu ar personas kodu.



2.3.Lietotajus I1dz 16 gadu vecumam Biblioteka registre, uzradot personu apliecino$u
dokumentu un viena no vecaku vai tiem pielidzinato personu rakstveida
piekriSanu.

2.4 Bibliotekas darbinieks appemas nodroSinat iesniegto Lietotdju personas datu
aizsardzibu atbilstosi fizisko personu datu aizsardzibu reguléjoSo normativo aktu
prasibam un Pasvaldibas reglament&joSo dokumentu noteikumiem.

2.5.Registréjoties Bibliotéka, lietotdjam jaiepazistas ar Bibliotékas lietoSanas
noteikumiem un ar savu parakstu jaapstiprina $o noteikumu ievérosanu.
2.6.Registretam Bibliotekas lietotgjam tiek izsniegta Bibliotekas lietotaja karte.
2.7.Lasitaja karte ir personisks dokuments un nevar tikt nodota izmantoSanai citai
personai.

2.8.Mainot uzvardu, dzives vai darba vietu, lietotajam tas japazino Bibliotekai

kartgja apmekl&juma reize.

I1I. Bibliotekas lietotaju apkalposanas kartiba.
3.1.Bibliotekas sniegtie pamatpakalpojumi ir bez maksas.
3.2.Bibliotekas pamatpakalpojumi ir $adi :
3.2.1.Bibliotekas apmeklésana un lietotajiem paredz&to pakalpojumu (t.sk. datoru,
interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiska pieejamiba),
iekartu un aprikojuma izmanto$ana, lietotdja registracija Biblioteka, Bibliotekas
lietotdja kartes izsniegSana, gramatu un citu dokumentu izsniegS$ana lidznemsSanai vai
izmanto$ana uz vietas Bibliotéka;
3.2.2.lietotaju apmaciba un konsultaciju sniegSana par Bibliotekas krajumiem un
citiem informacijas resursiem, katalogiem, datu baz€m un citam informacijas
mekléSanas sisttmam un to izmantoSana;
3.2.3.bibliotekaro, bibliografisko un faktografisko uzzinu sniegSana;
3.2.4.Bibliotékas un literatiiru populariz€$anas pasakumi.
3.3.Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas
izmantoSanas kartiba Bibliotéka noteikta So noteikumu /. pielikuma.
3.4.Bibliotékas maksas pakalpojumu veidus un cenas nosaka un apstiprina Ciblas
novada pasvaldiba.
3.5.Biblioteka sanemtie izdevumi lietotajam janodod lidz Bibliote€kas noteiktajam

terminam. To iesp&jams pagarinat, ja sanemtos izdevumus nepieprasa citi lietotaji.



3.6.Bibliotekas izsniegto gramatu lieto$anas termin$ ir 28 diemas, Zurnaliem un
jaunieguvumiem 15 dienas.

3.7 Lietotajam vienlaikus izsniedz ne vairak ka 4-6 iespieddarbus wvai citus
dokumentus. Tiem, kas neievéro lietoSanas noteikumus, tiek ierobeZots izsniedzamo
iespieddarbu skaits 1idz 2 gramatam.

3.8.Lietotajs nedrikst pieslégties Bibliotékas elektribas avotiem, bojat Bibliotékas
inventaru un iekartas vai nodarit citus materialus zaudéjumus Bibliotékai.
3.9.Starpbiblioteku abonementa karta sapemtas gramatas un citus dokumentus
lietotajiem lidz neSanai neizsniedz, tos drikst izmantot tikai uz vietas Bibliotéka.
3.10.Par SBA karta sanemto iespieddarbu atpakal sttiSanu materiali atbildigs

Bibliotekas lietot3js, kuram tika veikts pasttijums.

IV. Bibliotekas lietotaju tiesibas.
4.1.Biblioteka nodrosina Bibliote€ku likuma noteikto Bibliotekas lietotaja tiesibu
ieveroSanu:
4.1.1.bez ierobeZojumiem izmantot Bibliot€kas krajumu un informacijas sist€mu;
4.1.2.bez maksas izmantot publiski pieejamos datorus, ka arl internetu un
visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus;
4.1.3.sanemt pilnigu informaciju par Bibliotekas krajumu un informacijas resursiem;
4.1.4.sanemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus vai to kopijas no
Bibliotekas krajuma vai sapemt tos no citu Biblioteku krajumiem, ja Biblioteka
pastiitito dokumentu nav;
4.1.5.izmantot citus Bibliot€kas piedavatos pakalpojumus.
4.2.Bibliotékas lietotajiem, kuriem ir kustibu, redzes un citi trauc€jumi, ir tiesibas
sanemt Bibliote€kas pakalpojumus sava dzivesvieta.
4.3 Priekslikumus, atsauksmes, stidzibas par Bibliotekas darbu lietot3jam ir tiesibas

iesniegt Bibliot€kas vaditajam vai Ciblas novada pas§valdibai.

V. Bibliotekas lietotaju pienakumi.
5.1.Jeverot Bibliotekas lietoSanas noteikumus.
5.2.Lietotajs nedrikst iznest no Bibliotékas gramatas un citus dokumentus, kuru
sanem$anu vins nav noformgjis pie bibliotekara.
5.3.Saudzigi izturéties pret lieto$ana nodotajiem iespieddarbiem, citiem dokumentiem

un izmantojamo datortehniku. Par pamanitiem bojajumiem zinot bibliotekaram.



5.4. Sanemtos iespieddarbus un citus materialus nodot Biblioteka noraditaja termina.
5.5.Nozaud&tos vai lietotdja sabojatos Bibliotekas izdevumus, lasitajiem jaaizstdj ar
identiskiem vai lidzvertigiem izdevumiem.

5.6.Ja lietotdjs nevar nozaud€to vai sabojato iespieddarbu vai citu dokumentu
aizvietot, tad vinam jaatlidzina to vértiba divkartigd lidz desmitkartiga apmeéra (péc
iespieddarba satura veértibas), atbilstosi Bibliotekas uzskaites dokumentos uzraditajam
cenam.

5.7.Par nepilngadiga lasttaja Bibliot€kas noteikumu parkapumiem atbild galvotajs.
5.8.Jebkurai personai, kas atrodas Bibliotekas telpas, jaievéro vispargjie uzvedibas
noteikumi: sarunas, troksnis un cita veida darbibas, kas var biit traucgjoSas pargjiem
lasitajiem, jaierobezo lidz minimumam.

5.9.Bibliotekas lietotaju, kurs§ neieveéro Bibliotekas lietoSanas noteikumus, launpratigi
traucé darbu citiem lietotdjiem vai Bibliotekas darbiniekiem, var izraidit no
Bibliotekas telpam, vai arT izslégt no Bibliot€kas lietotaju skaita 1idz vienam gadam,

bet par atkartotu parkapumu - pavisam.
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1. pielikums

Ciblas novada pasvaldibas

Ciblas pagasta Zvirgzdenes bibliotekas
lietoSanas noteikumi

DATORU, INTERNETA UN VISPARPIEEJAMO ELEKTRONISKO
INFORMACIJAS RESURSU PUBLISKAS IZMANTOSANAS NOTEIKUMI
CIBLAS NOVADA ZVIRGZDENES PAGASTA BIBLIOTEKA

1. Sie noteikumi, nosaka kartibu, kada apmekl&taji izmanto datorus, internetu un
visparpieejamos elektroniskas informacijas resursus Biblioteka.

2.Par interneta lietotdju var klut ikviens interesents ar datora lietoSanas
pamatzinasanam.

3. Lietotaji Bibliotéka var rezervét darba vietu uz konkrétu laiku.

4. Skoléniem datori nav pieejami laika, kad skola noris macibu darbs.

5. Tiem Bibliotekas apmeklétajiem, kam ir paradu saistibas ar Biblioteku, datoru
izmanto3ana tiek liegta 1idz pilnigai saistibu nokartoSanai.

6. Skoléniem datoru izmantoSanas laika limits — 1 stunda, pieauguSajiem datoru
izmanto$anas laiks - 1 stundu, saskanojot ar bibliotekaru, darba laika limits pie datora
var bt pagarinats.

7. Lai izmantotu Bibliotékas piedavatas autorizétas datu bazes, lietotdjam javersas pie
Bibliotékas darbinieka.

8. Bibliotgkas lietotajam sava darba stingri jaievéro darba drosibas, elektrodrosibas,
ugunsdrosibas noteikumi:

8.1. neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksinu tikla;

8.2.nepielaut iesp&ju, ka aparattira nondk dazadi siki metaliski priekSmeti (saspraudes,
skavas u.c.);

8.3.neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas,
datoru dalu savienojoSos vadus u.c.;

8.4 konstatgjot bojajumus, nepiecie§ams partraukt darbu un par to informet
Bibliotékas darbinieku;

8.5. nestradat ar bojatu aparaturu.

9. Lietotajam ir jaseko datora darbibai un nekavgjoties jazino Bibliot€kas darbinickam
par jebkuriem bojajumiem un programmu klimém.

10. Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotds programmas, jasakarto darba
vieta un japiesakas pie Bibliotekas darbinieka.

11.Datnes, kurus izveidojis lietotdjs standartprogrammas, drikst saglabat ar
Bibliotékas darbinieka piekriSanu.

12. Lietotgjiem aizliegts:

12.1. ieslégt vai izslégt datoru, pieslégt vai atslégt kadu datoriekartu, parstartet datoru,
kad traucéta ta darbiba;

12.2. mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;

12.3. neatlauti kopét un parvietot programmnodroSinajumu;

12.4. bez atlaujas izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes;

12.5. atrasties pie datora ar partikas produktiem;



12.6. troksnot, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai citadi traucet citu
lietotaju vai darbinieku darbu;

12.7. atrasties pie datora vairak, ka 2 lietotajiem vienlaicigi, izpemuma gadijumos var
atrasties arl vairaki, saskanojot to ar Bibliotekas darbinieku.

13. Izmantojot internetu, jaievéro visparpienemtie &tikas principi, aizliegts apmeklét
WEB saites, kuru aplikosana nav paredzéta sabiedriskas vietas (pieméram,
pornografiska, uz vardarbibu vérsta satura saites, ka ari citas apSaubama rakstura
majas lapas).

14. Izmantojot personigos datu nesgjus (CD, disketes, USB iekartas, digitalas kameras
u.c.), informét par to Bibliotekas darbinieku.

15.Izdrukas un sken&$anu lietotajs drikst veikt, saskanojot to ar Bibliotekas
darbinieku.

16. Neskaidribu gadijuma lietotajam javersas pie Bibliotekas darbinieka.

17.Par %0 noteikumu neievéro$anu Bibliotekai ir tiesibas partraukt pakalpojumu
sniegSanu klientam.



